"STREDISKO WOLNEHO (sy gpnyp

Stredisko volného ¢asu, Opava, prispévkova organizace

Nazev zarizeni:
Adresa zarizeni:

IC:

Statutarni zastupce:

Kontakty:

Ziizovatel:

Obecna ustanoveni

VNITRNI RAD SVC

Stredisko volného ¢asu, Opava, piispévkova organizace
Jaselska 4, 746 01 Opava

72071397

Mgr. Sona Wenzelova

telefon: 553712100, 553712821, e-mail: info@svcopava.cz

Statutarni mésto Opava

Na zékladé ustanoveni § 30, odstavec 1) zdkona €. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zadkladnim, vys$Sim

odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zédkon, vydavam jako statutdrni organ Stfediska volného

Casu, Opava, piispévkova organizace tento vnitini ad, kterym se upfesnuji vzajemné vztahy mezi

détmi, jejich zdkonnymi zéastupci, UCastniky zdjmového vzdelavani a zaméstnanci SVC .

Uvodni ustanoveni

Cast I

Vseobecna ustanoveni

Clanek 1

1. Vnitini #ad Stfediska volného &asu, Opava, ptispévkova organizace (dale jen SVC) upravuje:

a) Zakladni organiza¢ni pravidla tykajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztaht déti, zaku,

studentt jejich zakonnych zastupci a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaha

s pedagogickymi pracovniky

b) Provoz, vnitini rezim a pracovisté SVC

C) Bezpecnost a ochranu zdravi, pozarni ochranu

d) Podminky zachdzeni s osobnim a svéfenym majetkem



2. Vnitini ¥4d je zakladni normou SVC jako organizace ziizené ve smyslu Zakona ¢. 561/2004 Sb. 0

ptedskolnim, zakladnim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani — Skolsky zakon.

3. Vnitini ¥ad SVC zabezpeduje realizaci predeviim $kolského zékona &. 561/2004 Sb., v platném

znéni a jeho provadécich predpist.

Cast I1.

Zakladni organiza¢ni pravidla tvKkajici se prav a povinnosti a vzajemnych vztahu ucastniku

zajmového vzdélavani

Clanek 2

Prava a povinnosti ucastnikt zajmového vzdélavani (ZV)

Ucgastnik zajmového vzdélavani mé pravo:

1.

Ucastnit se dle svého vlastniho uvaZeni a rozhodnuti zajmového vzdélavani organizovaného
v SVC.

Na informace o pritb¢hu a vysledcich svého vzdélavani.

Na svobodu mysleni, svédomi a vyznéni.

Na vyjadfeni vlastniho nazoru (pfiméfenou formou odpovidajici zasadam slusného
chovani).

Sdélovat piipominky, vyhrady a ndméty k ginnosti SVC svému vedoucimu zdjmového
utvaru (krouzku, klubu), vedoucimu oddéleni a feditelce nebo jeji zastupkyni.

Uzivat zatizeni SVC, pomticek a odborné literatury v souvislosti se zijmovym vzdélavanim,
vniz se fidi pokyny vedouciho zdjmového tutvaru, pedagoga volného casu a jinych
opravnénych osob.

Na ochranu pfed vS§emi druhy nasili a vSemi formami zneuzivani.

Na poskytnuti pomoci v nesnazich.

Pozadat svého vedouciho o pomoc v pfipadé neporozuméni dané problematice z oblasti

z4jmoveého vzdelavani nebo pii dlouhodobé neptitomnosti v piipadé nemoci.

Ucastnici zajmového vzdélavani, ktefi se hlasi do zajmovych utvard, vypliuji ptihlasku, jejiz

vvvvvv

soudasti je Rad ¢lend, klienti a navitévnika SVC. V tomto fadu jsou obsazeny nejdilezit&jsi

ustanoveni vnitiniho fadu, které se jich tykaji. Podpisem ptihlasky stvrzuje ucastnik, Ze se zavazuje

fad respektovat. U nezletilych déti toto svym podpisem stvrzuji zdkonni zastupci déti, ktefi se

zavazuji, ze povedou své déti k tomu, aby rad respektovaly.



Ucastnik zdjmového vzdélavéani je povinen:

1.

10.

11.

12.

13.
14.

Chranit zdravi své i1 svych kamaradii a ucastnikii zdjmového vzdélavani, dodrzovat pravidla
hygieny, bezpe¢nosti a pozarni ochrany v prostorach SVC i mimo né. Pi veskerém poéinani
mit na paméti nebezpeci trazu.

Informovat o zmén¢ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které by mohly mit vliv na pribéh zajmového vzdélavani.

Dodrzovat zasady slusného a kulturniho chovani, zfetelné oslovovat a zdravit vedouci
zajmovych Gtvart, zaméstnance SVC a viechny hosty.

Chodit do SVC ¢istg, slu$né a ptiméfené (dle innosti) upraven.

Do zajmovych Gtvard a na aktivity SVC chodit v&as, shromazd’ovat se v prostorach k tomu
ur¢enych a dbat pokynii svého vedouciho nebo povéiené osoby.

Boty a odév odkladat v prostorach k tomu uréenych. V prostorach SVC se pohybovat
Vv preztivkach.

Vsichni Géastnici viech aktivit v SVC odpovidaji za penize, cennosti a drahé piedméty
(hodinky, mobily), které maji u sebe, v mistnostech v aktovce a obleceni ve vyhrazeném
prostoru SVC.

SVC za tyto véci zodpovida pouze v piipadech, Ze tyto véci byly svéfeny do tischovy
pracovnikovi SVC.

Dodrzovat provozni fady odbornych uéeben a prostor ur¢enych k ¢innosti a fidit se jimi.

Pti ptechdzeni z u€ebny do ucebny nebo do jinych prostor v ramci zafizeni se chovat slusné
a respektovat pokyny svého vedouciho.

Pii &innosti konané mimo vlastni zafizeni SVC se Fidit vnitinimi fady daného zafizeni,
ve kterém probiha Cinnost, a respektovat pokyny svého vedouciho nebo jinych povéienych
osob.

S veskerym majetkem, ucebnicemi, pomtickami zachazet Setrn€. Za umyslné zni¢eny
majetek bude vyZadovana ndhrada. Veskeré zplisobené €i zjist€né zavady na majetku musi
byt neprodlené hlaSeny vedoucimu krouzku (¢innosti), pfipadné vratnému.

Kazdé svévolné poskozeni nebo znieni majetku SVC, uéastnikii zajmového vzdélavani, ¢
jinych osob hradi ten, ktery poskozeni zavinil nebo jeho zakonny zéstupce.

Béhem c¢innosti neopoustét prostory, ve kterych probiha ¢innost, bez védomi vedouciho
dané ¢innosti.

Slusné se chovat na WC, dodrzovat pravidla osobni hygieny.

Kazdy traz, poranéni &i nehodu, k niz dojde v pribéhu &innosti v SVC, jsou udastnici

povinni ihned ohlasit svému vedoucimu nebo pfitomnému pedagogickému pracovnikovi.



15. Ucastniku zajmového vzdélavani neni dovoleno manipulovat s ohném bez dozoru dospélé
osoby, nosit a drzet stfelné zbrané a vybusSniny; nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi,
zpusobit uraz nebo ohrozovat mravni vychovu.

16. Respektovat zakaz koufeni véetné elektronickych cigaret, uzivani alkoholu a omamnych
latek ve vsech prostorach SVC. Je také zakazano pfichazet na ¢innost SVC pod vlivem
téchto latek — fidi se zdkonem 379/05 Sb..

17. Plnit pokyny pedagogickych pracovnikii a povéfenych osob vydané v souladu s pravnimi
ptedpisy a dodrzovat v plném rozsahu tento Vnitini fad.

18. V pifipad¢ nemoznosti zucastnit se pravidelnych schiizek zdjmovych utvart, jsou povinni
informovat o této skute¢nosti vedouciho krouzku, vedouciho oddéleni nebo feditelku ¢i
jeji zastupkyni,

19. Zletili G&astnici jsou povinni oznamovat SVC tudaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona
¢. 561/2004 Sb., skolsky zakon a dalsi udaje, které jsou podstatné pro priubéh zajmového
vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich.

SVC neodpovida za Zdka v dob& mimo pfedem stanoveny rozvrh zajmové &innosti a pokud se
nejedna o akci poradanou stfediskem a pfedem oznamenou zakonnym zastupciim zaka, napf. jeho
prostfednictvim. Zejména neni odpovédné za zdka behem jeho cesty do zafizeni a ze zafizeni,
v dobé pfedem zndmého odvolani Ccinnosti, pferuSeni nebo pozdé€jsitho zahdjeni Cinnosti.
Neodpovida za Zéka ani tehdy, porusi-li zak svym chovanim Vnitini ¥ad &lent ZU, se kterym byl
seznamen a prislusny pedagogicky pracovnik o tomto poruseni nevédél nebo tomu nemohl zabranit.
Reditelka SVC muize v piipadé zdvazného poruseni povinnosti stanovenych vnitinim fadem
rozhodnout o podminéném vylouceni nebo vylouceni zaka, studenta nebo ¢lena z ¢innosti strediska
(v ramci spravniho fizeni). Zvlasté hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka, studenta nebo ¢lena
vuci ostatnim ucastnikiim zajmového vzdelavani, piipadné pracovnikiim sttediska, se vzdy povazuji

za zavazné zavinéné poruseni vnitiniho fadu.

Clanek 3
Zakonni zastupci déti, Zaka - ucastniki zajmového vzdélavani
1. Rodice ucastnikli zdyjmového vzdélavani maji pravo informovat se o ucasti a chovani svého
ditéte, zaka u vedoucich zdjmovych utvart nebo vedoucich oddéleni a pracovist.
2. Rodi¢e mohou vznaset dotazy a piipominky k ¢innosti SVC vedoucim zajmovych utvart,
vedoucim odd¢leni, fediteli SVC nebo jeji zastupkyni.

3. Rodice maji pravo se po predchozi domluvé zacastnit ¢innosti zajmovych Gtvard.



4. Rodi¢e jsou povinni informovat vedouciho zijmového tutvaru o zméné zdravotni
zpusobilosti, zdravotnich obtizich ditéte a zaka nebo jinych zavaznych skutecnostech, které
by mohly mit vliv na prabéh zajmového vzdélavani.

5. Vpfipad¢, Ze se dité¢ a zdk nemtize zucCastnit pravidelnych schiizek, jsou rodice povinni
informovat o této skutecnosti vedouciho zdjmového utvaru, vedouciho oddéleni nebo
vedouciho pracoviste.

6. Rodige jsou povinni oznamovat SVC udaje podle § 28 odst.2 a 3 zikona 561/2006 Sb. a
dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh zdjmového vzd€lavani nebo bezpecnost
ucastnika, a zmény v téchto udajich.

7. Rodice jsou povinni zaplatit Uplatu za zajmové vzd€lavani v terminech stanovenych
feditelem SVC.

8. Rodi¢e maji pravo pozadat vramci spravniho fizeni feditele SVC o sniZeni uplaty za
zajmové vzdélavani, dle Vyhlasky ¢. 74 /2004 Sb. o zajmovém vzdélavani (podanim

pisemné zadosti).

Clanek 4
Pedagogi¢ti a ostatni pracovnici

1. Svédomité plni tikoly dané planem prace SVC na $kolni rok.

2. Pedagogiéti a ostatni zaméstnanci SVC ptichazi do prace slugné a korektnd oble¢eni (dané
obledeni odpovidd vykonavané ¢&innosti SVC, napf. sportovni, turistické, spoleGenské
obleceni, atd.).

3. Vystupyji vici Ucastnikiim zdjmového vzdélavani s porozuménim a pochopenim, dodrzuji
pravidla slusného chovani a rovného pfistupu.

4. Jsou vzdy ochotni - dle danych mozZnosti - pomoci a podat pozadované informace jak
ucastniktim z4jmového vzdelavani, tak jejich zdkonnym zastupctim.

5. Dodrzuji Vnitini ¥ad SVC, Organiza¢ni tad, Provozni ¥ady pracovist. Ridi se Zakonikem
prace, Pracovnim fddem pro zaméstnance Skol a Skolskych zafizeni a dalS§imi zdkony
a pravnimi pfedpisy, které jsou poZadovany pro jejich vykon prace.

6. Vsichni pedagogicti pracovnici zajistuji BOZP déti pii ¢innostech, které ptimo souviseji se
zdjmovym vzde€lavanim. Dodrzuji ptedpisy k zajisténi BOZP a PO, pouzivaji pii praci
OOPP.

7. Pii tirazu poskytnou ditéti nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni lékafem. Uraz ihned
hlasi vedoucimu oddéleni a vyplni zdznam do knihy trazl, pfipadné vyplni predepsané

formulafe.



8. Po skonceni ¢innosti piekontroluji potfadek v ucebné, zavieni oken, vody atd. a odvedou

¢leny ZU do $atny.

Pravidla vzajemnych vztahi mezi pedagogickymi pracovniky,

zaky a zakonnymi zastupci

Clanek 5

Vzijemné vztahy mezi pedagogickymi pracovniky, détmi a rodi¢i jsou zalozeny na zakladé

oboustranné diivéry a otevienosti, vstiicnosti, porozuméni, respektu a ochoté spolupracovat.
Cast I11.

Provoz, vniténi reZim a pracovisté SVC

Clanek 6
Pracovi§té DDM

a) SVC Opava, Jaselské 4, 746 01 Opava

b) SVC Opava, Husova 17, 746 01 Opava

c) Loutkové divadlo, Husova 17, 746 01 Opava

d) Nékteré &innosti SVC (napiiklad sportovni) probihaji na zakladé smluvnich vztaht

Vv télocvicnach a dalsich jinych prostorach v Opavé.

Clanek 7
Provoz SVC

Celoro¢ni provoz je rozdélen na obdobi Skolniho roku a hlavni letni prazdniny.
1. Provoz SVC je rozdélen na obdobi $kolniho roku, kdy pravidelnd zajmova &innost (prace
v zajmovych tutvarech a kurzech) zacina zpravidla od 20. 9. daného roku. Pfipadne-li tento
den na den pracovniho klidu, zahajuje se nasledujici den. Prace v zajmovych utvarech kon¢i
vV mésici Cervnu, obvykle k 15. 6. Po dohodé¢ s feditelkou mohou nékteré zajmové Utvary
zacit jiz béhem prvni poloviny mésice zafi.
2. Pokud z4jmovy utvar nepterusi ¢innost o prazdnindch, musi byt jeho Cinnost zahrnuta
a schvalena v planu letni ¢innosti.
3. Letni ¢innost zafind v mésici Cervnu. Letni tdbory a dal§i prazdninové akce probihaji
vV mésici ¢ervenci a srpnu. Vyhodnoceni letni ¢innosti je v mésici zafi.
Denni provoz SVC v obdobi $kolniho roku probihd v rozmezi od 6.00 hod. do 22.00 hod., dle

podminek a moznosti daného pracovisté SVC. V prazdninovych mésicich je denni provoz SVC



od 6.00 do 14.30 hodin. V souladu s potiebami zafizeni muze byt tato provozni doba na pokyn
vedeni upravovana.

1. V dopolednich hodinach probihaji vzdélavaci programy pro ziky MS a ZS, soutéZe,
piehlidky pro skoly a akce pro vetejnost.

2. V odpolednich hodinach probiha pievazné cCinnost zajmovych utvard a Kurzi a dalsi
aktivity z ¢innosti SVC.

3. Pii konani jakékoli akce se jeji ucastnici shromazdi ve vymezenych prostorach k tomu
uréenych. Viz. Provozni fady pracovist.

4. Utastnici ¢innosti v zajmovych ttvarech se schazeji cca 10 minut pred zahajenim schiizky
V prostorach k tomu urcenych a pockaji na vyzvednuti svym vedoucim zadjmového utvaru.

5. Rodi¢e ¢ekajici na déti se zdrzuji v prostorach k tomu ur¢enych, pokud se s vedoucim
zajmového utvaru nedohodnou na své tcasti V zajmovém utvaru.

6. Po skonceni Cinnosti zdjmového utvaru a dalSich akci, doprovodi vedouci déti do mist
uréenych k pfevlékdni a prezouvani, kde je predd cekajicim rodi¢im a dohlédne
na bezproblémové opusténi SVC.

SVC pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani $kolskych sluzeb
prihlizi k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zaka a studenti a vytvaii podminky pro jejich

zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socidln€ patologickych jevi.

ReZim p¥i akcich mimo SVC

Pii akcich konanych mimo misto, kde SVC uskuteéiiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zakl ptfipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z tohoto poctu
miize stanovit s ohledem na naro&nost zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi zaki feditelka SVC
nebo jeji zastupce. SVC pro planovéani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou planovanou
akci mimo budovu SVC piedem projedna organizujici pedagog s vedenim SVC na poradé
pedagogickych pracovniki, zejména s ohledem na zajisténi BOZP. Akce se povazuje za schvalenou

predloZenim personalniho a organizaéniho zajisténi akce (POZ) s uvedenim v planu akci SVC.

Pii akcich konanych mimo misto, kde SVC uskuteéiuje vzdélavani, kdy mistem pro shroméazdéni
74kt neni misto, kde SVC uskuteéiiuje vzdélavani, zajistuje organizujici pedagog bezpednost
a ochranu zdravi zakid na pfedem uréeném misté 10 minut pfed dobou shromazdéni. Po skonceni
akce konci zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi Zakl na pfedem ureném misté a v pfedem
uréeném case. Misto a Cas shromazdéni zaki a skonceni akce ozndmi organizujici pedagog nejméné

1 den pfedem zakonnym zastupctim zaku a to pisemnou formou (e-mailem, SMS).



U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalsich soutézi, kdy je organizitorem SVC a kde to

charakter soutéze vyzaduje a je to ddno organizatnim faddem soutéze, zajiStuje bezpecnost

a ochranu zdravi zakt vysilajici Skola v plném rozsahu.

Cast 1V,

Bezpeénost a ochrana zdravi, ochrana pred socialné patologickvmi jevy a pred projevy

diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Clanek 8

Povinnosti uéastniki zajmového vzdélavani

1.

10.

11.

Vsichni pracovnici a ucastnici zdjmového vzdélavani se povinné zicastiiuji Skoleni BOZP
a PO.

Zaméstnance SVC proskoli v BOZP a PO odbomné zpiisobild osoba. Externi zamé&stnance
proskoli vedouci oddéleni nebo feditelka SVC na zékladé pokynu feditelky SVC.

Vedouci zdjmovych utvarii sezndmi ucastniky zdjmového vzdelavani s pravidly dodrzovani
bezpecnosti prace a pozarni ochrany na prvnich schizkéch a o sezndmeni provedou zapis
do deniku.

Vsichni zaméstnanci SVC dodrzuji pii praci bezpe¢nostni a zdravotni predpisy a kontroluji
jejich dodrzovani externimi pracovniky, détmi, mladezi a vefejnosti navstévujici zafizeni.
Ucastnici akci se chovaji tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi ostatnich uéastniki.
Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem veskeré Cinnosti, jsou tGcastnici ihned
povinni ohlésit pfitomnému pedagogovi, vedoucimu pracovnikovi, pfipadné dozoru
na vratnici.

V piipadé urazu zajisti vedouci zajmového tUtvaru, pedagog nebo jiny pracovnik SVC
zranénému UCastniku zajmové Cinnosti oSetfeni, ptipadné doprovod K Iékafi, informuje
rodice a sepiSe zdznam o urazu.

Utastnik zajmového vzdélavani bezodkladné upozorni svého vedouciho nebo jiného
pedagoga SVC na jakékoliv projevy Sikanovani.

Ve vsech prostorach SVC je zakizano pozivat alkoholické napoje a jiné omamné latky.
Kazdy, kdo zjisti poruseni tohoto nafizeni, je povinen na né upozornit vedouciho nebo
jakéhokoliv zamé&stnance SVC.

Ucebny se z bezpe¢nostnich diivodl vétraji pouze za ptitomnosti dospélé osoby. Déti a zaci
maji zakazano se pohybovat Ci jinak plsobit u oteviené¢ho okna.

Détem a zakim je zakazano manipulovat s elektrickymi spottebici, vypinaci a elektrickym

vedenim bez dozoru dospélé osoby.



12. P¥i akcich mimo budovy SVC se pii prechazeni vozovek ¥idi ¢lenové pravidly silniéniho

provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred takovymi akcemi doprovazejici vedouci ¢leny
zvlast pouci o bezpecnosti. Pro spolecné vyjezdy, zdjezdy, odbornd soustiedéni a tabory

plati zvlastni bezpecnosti piedpisy, se kterymi jsou t¢astnici piedem seznameni

Clanek 9

Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo

nasili

1.

Dilezitym prvkem ochrany ptfed socialn¢ patologickymi jevy je i1 vychovné pusobeni
na ucastniky ZV zaméiené na zdravy zptisob zivota. V ramci zdjmového vzdélavani jsou
ucastnici seznamovani nendsilnou formou a pfimétené k jejich véku a schopnostem pochopit
a porozumét dané problematice s nebezpe¢im drogové zavislosti, alkoholismu, koufeni,
virtudlni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického hracstvi (gamblerstvi),
vandalismu, kriminality a jinych forem nasilného chovani a jsou jim vysvétlovana pozitiva
zdravého zivotniho stylu.

V ramci prevence pred projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili monitoruji pedagogicti
pracovnici SVC vztahy mezi détmi v zdjmovych utvarech s cilem Fesit p¥ipadné problémy
mezi détmi jiz v jejich pocatcich. Dle potieby a nalé¢havosti informuji o problémech také
zakonné zastupce déti a hledaji s nimi feSeni.

Dulezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni ptfiznivého socialniho klimatu mezi
ucastniky navzdjem, mezi ucastniky a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi

pracovniky a zdkonnymi zastupci ucastnikl zajmového vzdélavani.

Cast V.

Podminky zachazeni s osobnim a svéfFenym majetkem

Clanek 10

Zaméstnanci SVC (interni a externi zaméstnanci)

1.

Kazdy pracovnik vede inventat svéfeného majetku a odbornych pomucek podle mistnich
seznamll v prostorach, za které nese zodpovédnost. Materidl a inventat se pfidéluje pii

nastupu do funkce a pfi novém nakupu. Inventarizace majetku probiha jedenkrat ro¢né.



10.

Za soukromy majetek pracovnikii SVC nepiebira zodpovédnost. PouZivani soukromého
majetku pii ¢innosti SVC musi byt schvaleno feditelkou & jeji zastupkyni. Cenné véci lze
ulozit do trezoru u feditelky SVC.

Kazdy pracovnik je povinen dodrZzovat na svém pracovisti a v prostorach, které mu byly
svéteny, poradek.

Vsechny zamykatelné skiin¢ a mistnosti je nutno po skonceni prace zamykat.

Mistnosti a prostory vyuzivané pro ¢innost musi byt dany do potradku nejpozdé€ji druhy den
po ukonceni prace nebo akce a predméty dany na své ptivodni misto. Pfesouvani nabytku je
povoleno pouze v naléhavych piipadech a po schvaleni vedoucim pracovisté — premisténi
nabytku je nutné nahlasit ekonomickému oddéleni pro Gipravu inventurnich seznami.
Pujj¢ovani a najem prostor povoluje feditelka SVC.

Pujcovani inventafe se eviduje v knize vypujcek suvedenim: jména a piijmeni, adresy
a telefonu najemce, terminu vraceni.

Veskeré zpusobené ¢i zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené hlaSeny spravci
pracoviité a nasledné feditelce SVC a zapsany do knihy zavad.

Externi zaméstnanci piebiraji klice od sveétenych prostor na zakladé pireddvaciho protokolu.
Za prostory, ve kterych vykondvaji Cinnost, piebiraji spoluzodpovédnost s ostatnimi
pracovniky.

Za zamykani budovy a spusténi elektronické signalizace na Jaselské ulici je ve vSednich
dnech zodpovédny pracovnik vratnice, poptipadé vecerni pedagogicky dozor, v pifipadé
konani akci o vikendech a v prazdninovych dnech je za toto zodpovédny pracovnik, ktery je
vedoucim konané akce. Za zamykéani budovy na Husové ulici zodpovidd odpoledni
pedagogicky dozor, pfipadné posledni interni pedagog, ktery z prostor odchazi jako
posledni. Za zamykéani Loutkového divadla je zodpovédny vratny, pfipadné interni
pracovnik, ktery je ustanoven jako organizator konané akce. Pfed uzamcenim prostor
prekontroluji zodpovédni pracovnici uzavieni vSech mistnosti, oken, vodovodnich

kohoutkt, vypnuti elektrickych spotiebicii atd., aby nemohlo dojit ke Skodé¢.

Zavéreéna ustanoveni

1.

A4

Tento Vnitini fad je zavazny pro viechny téastniky zajmového vzdélavani v SVC Opava a
bude aktualizovan dle vzniklych potteb.
Vedouci zajmovych utvard byli seznameni s timto fadem na poradach externich pracovniki

jednotlivych pracovist.



3. Podle § 30 $kolského zakona &. 561/2004 Sb., zvefejiuje feditelka SVC tento vnitini ¥ad
nasledujicim zptisobem.: vyvéSenim ve vstupnich prostorach jednotlivych pracovist SVC
(nasténky Jaselska a Husova).

4. Vedouci ZU seznami udastniky s vnitinim fadem na prvnich schiizkach, seznameni je
zapsano Vv denicich zdjmovych ttvara.

5. Zéakonni zastupci éastnikit ZV byli seznameni s Radem ¢lentl na piihlasce do zajmovych
utvard a svym podpisem na piihlasce stvrdili, Ze povedou své déti k respektovani v fadu
specifikovanych pravidel.

6. Kontrolou dodrzovani Vnittniho fadu SVC jsou povéieni vedouci jednotlivych pracovist.

Vypracoval: Mgr. Sotia Wenzelova, feditelka SVC Opava
Schvalil: Mgr. Sofia Wenzelova, feditelka SVC Opava
Platnost ode dne: 1. 10. 2017
Ucinnost ode dne: 1. 10. 2017

Zmény ve smérnici jsou provadény formou c¢iselnych pisemnych dodatkti, které tvoii soucast tohoto

predpisu.

V Opavé dne 11. 9. 2017

Mgr. Soita Wenzelova

feditelka SVC Opava



